План – конспект уроку № __
з предмету «Основи роботи на ПК»

Дата: ________

Група: _________

Тема уроку: Меню. Пересування по дереву каталогів, створення та вилучення каталогів 
Мета уроку: 
Навчальна:

розглянути:

- основнi можливості програми Total Commander;

сформувати вмiння:

-видiляти об’єкти та групи об’єктiв для виконання операцiй над

ними; 

-створювати каталоги та ярлики (посилання на файли, каталоги або 

диски);

-  перейменовувати файли та каталоги;

-видаляти файли та каталоги; копiювати й перемiщувати файли та каталоги з використанням та без буфера обмiну;

Виховна:

· Формування вміння планувати свою роботу, раціонально використовувати час;
· Формувати в учнів здатність до аналізу і синтезу;
Розвиваюча:

· Розвивати  в процесі навчання інтелектуальні та творчі здібності;

· розвити інтерес до предмету;

· сприяти розвитку дитячої креативності, вихованню інформаційної культури, уваги дисциплінованості, бережливого ставлення до техніки

· розвивати вміння самостійно опрацьовувати та аналізувати новий матеріал

Література:

   Основна:

· Навчальний план;

· І.Т. Зарецька, Б.Г. Колодяжний, А.М. Гуржій,  О.Ю. Соколов. Інформатика: Навч. посібн. Для 10-11 кл. середн. загальноосвітн. шкіл. – К.: Навчальна книга, 2002. – 496 с.: іл.

· А.М. Гуржій., Н.І. Поворознюк, В.В. Самсонов. Інформатика та інформаційні технології: підручник для учнів професійно – технічних навчальних закладів. – Харків: ОО „Компанія СМІТ”, 2003. – 352 с.

Додаткова:

· С.В. Симонович. Інформатика: базовий курс. – СПб.: Пітер, 2001. – 640 с.: іл..

· Кушниренко А.Г. і ін. Основи інформатики і обчислювальної техніки: Проб. навчань. для середовищ. навчань. заведений/ А.Г.Кушниренко, Г.В.Лебедев, Р.А.Сворень. - М.: Просвещение,2000

Хід уроку
І Організаційний момент(10хв.)

1. Ввід учнів до лабораторії

2. Перевірка учнів за списком

3. Перевірка санітарного стану спецодягу

ІІ Вивчення нового матеріалу(10хв)

Мотивація
Основні операції над файлами й каталогами

До таких операцій належать:

· створення файлу або каталогу;
· перейменування файлу або каталогу;
· видалення файлу або каталогу;
· копіювання файлів або каталогів;
· переміщення файлів або каталогів;
· перегляд інформації про файли або каталоги;
· перегляд інформації про логічний розділ диска;
· зміна мітки розділу диска.
Всі ці операції можуть виконуватися як над одним файлом або каталогом, так і над групою файлів або каталогів. Будь-яка дія складається з декількох кроків:

1. Указати об’єкт(-и) на одній з панелей, над яким буде виконуватися дія – це буде панель джерело.

2. Якщо ця дія пов’язана з переміщенням, копіюванням або переносом файлів або каталогів то потрібно вказати на другій (не активній) панелі місце призначення – приймач.

3. Викликати виконання дії (якщо потрібно встановити додаткові параметри для дії в діалоговому вікні, що з’явиться). 
Для створення текстового файлу можна використовувати сполучення клавіш Shift+F4 і у вікні, що з’явиться(рис. 1)., ввести ім’я майбутнього файлу і його розширення через крапку. Для створення інших файлів треба на порожньому місці панелі натиснути праву кнопку миші і з контекстного меню вибрати Новый, після чого вибрати необхідний тип файлу (рис. 2).
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Для перейменування файлу слід встановити курсор панелі на ньому й натиснути Shift+F6 або за допомогою контекстного меню вибрати Переименовать. Ввести нове ім’я й/або нове розширення.

Для видалення файлу (файлів) варто виділити курсором (клавішею Insert) необхідний файл або каталог (файли або каталоги) і переконавшись у правильності натиснути клавішу Del або F8 після чого підтвердити свої дії. За замовчуванням файли будуть видалені в кошик Windows, однак їх можна видалити без кошика, якщо замість Del натиснути Shift+Del.


[image: image2]
Копіювання й переміщення виконується однаково й відрізняються лише командами: копіювання – F5, а переміщення – F6. При копіюванні з’являється копія файла і залишається файл-джерело, при переміщенні копія файлу не створюється і файл-джерело з’являється на новому місці 

Перегляд інформації про файл або каталог можна виконати з меню Файл, скориставшись підменю Изменить атрибуты (рис. 3), Показать свойства (рис. 4),  Подсчитать занимаемое место (рис. 5). Всі ці команди виведуть основну інформацію про файл або каталог (розмір, час і дату створення, місце розташування й т.д.). Частина цієї інформації вже відображена в панелі, якщо включено вид Подробный.
Для одержання інформації про логічний диск, потрібно з панелі дисків вибрати необхідний диск і нажавши на ньому правою кнопкою миші і в контекстному меню вибрати Свойства. В результаті одержимо стандартні відомості Windows про логічний диск. У цьому вікні можна змінити (якщо це не заборонено адміністратором) мітку диска (назву диска).


[image: image3]
Робота з групами файлів і папок

Для виконання операцій копіювання, переміщення й видалення над великою кількістю файлів або папок можна скористатися груповим виділенням цих об’єктів по схожим ознакам. Наприклад, можна виділити всі файли в яких однакове розширення або які можна об’єднати схожістю імен.

В меню Выдиление передбачена безліч можливостей для виділення за шаблоном (маскою). Шаблон формується за допомогою допоміжних символів «*» (зірочка) і «?» (знак питання):
* – заміняє будь-яку послідовність символів;
? – заміняє один символ в одній позиції.

Наприклад:








Таблиця 1.
	Маска
	Опис
	Приклади

	*.txt
	Всі файли з розширенням  txt
	Text1.txt

Asd.txt

	*a.com
	Всі файли, ім’я яких кінчається на символ «а» і мають розширення com
	Sdfa.com

Da.com

a.com

1233a.com

	??a.exe
	Всі файли, ім’я яких складається з 3-х символів і закінчується на символ «а», а також має розширення exe
	Asa.exe

12a.exe

Lka.exe

Spa.exe

	?b*.*
	Всі файли, в імені яких є другий символ «b»
	Xbank.com

Abcd.exe

Abc.doc
9b2.txt

	*bc*.?ex
	Всі файли ім’я яких містить символи «bc» і розширення складається з 3-х символів, перший з яких будь-який, а що залишилися 2 – «ex»
	Qwbcd.dex

Bc.fex

Sssbc._ex

Bcdef.lex


Для введення одночасно декількох масок їх варто розділяти символом «;» (крапка з комою). Крім самостійного (ручного) введення маски, Total Commander пропонує набір часто використовуваних масок (масок розширень). Так, наприклад, щоб знайти всі можливі аудіофайли (їхня ознака це розширення mp3, wav, ogg, і т.д.) варто вибрати меню Выделение/Выделить группу  та вказати тип Аудіо файли із пропонованих (рис. 6). Виділення групи файлів або каталогів відбувається на поточній панелі в поточному каталозі. 
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ІІ Закріплення нового матеріалу(5хв)

ІV Заключний інструктаж(5хв.)

1. Викладач оголошує та виставляє оцінки, робить зауваження

2. Здійснює прийом робочих місць.

3. Дає перелік контрольних питань та завдання на наступне заняття.

Д/з _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Додаток 1
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