ПЛАН РОБОТИ
методичної комісії викладачів спеціальних предметів
на 2011-2012 навчальний рік

     Методична тема училища: «Оновлення змісту профтехосвіти через впровадження державних стандартів нового покоління з конкретних професій, сучасних виробничих, педагогічних, комп’ютерних технологій, демократизацію навчально-виховного процесу».

     Методична тема комісії: «Впровадження інноваційних та інтерактивних методик на уроках спеціальних дисциплін, виробничого навчання».
Розглянуто на засідання методичної комісії

Протокол № 1 від 30.08.2011 року

Голова  методичної комісії: Калюх Олена Володимирівна 
І. Робота по поліпшенню матеріально-технічної бази

	№ з/п
	Заходи
	Термін виконання


	

	1
	Продовжити роботу по обладнанню кабінетів, спеціальної технології відповідно державних стандартів
	Вересень-жовтень
	

	2
	Продовжити роботу по розробці  дидактичних матеріалів для кабінетів і лабораторій
	Вересень-грудень
	

	3
	Продовжити роботу по розробці залікових блоків і завдань до них для проведення перевірочних робіт з виробничого навчання
	Вересень-грудень
	

	4
	Продовжити роботу по розробці завдань до державної атестації
	На протязі року
	

	5
	Продовжити роботу по розробці дидактичного матеріалу для лабораторій кухарів і операторів комп’ютерного набору
	На протязі року
	

	6
	Розробити опорні конспекти до тем програми з предметів ТКОІ, Облік та статистика, Бухгалтерський облік
	На протязі року
	


ІІ. Робота по підвищенню професійної та педагогічної майстерності викладачів та майстрів в/н

	№ з/п
	Заходи
	Термін виконання


	

	1
	Брати постійну участь у роботі обласних та училищних семінарах, практикумів, які проводяться навчально-методичним центром та в училищі
	На протязі року
	

	2
	Проаналізувати зміст навчальних програм, внести зміни в діючі програми
	Вересень
	

	3
	Проводити відкриті уроки за планом роботи методичної комісії
	На протязі року
	

	4
	Брати участь в обласних конкурсах профтехмайстерності
	На протязі року
	

	5
	Вивчати і вдосконалювати позитивні педагогічні технології і застосовувати їх при викладанні програмного матеріалу.
	На протязі року
	

	6
	Посилити контроль по підготовці до дипломних робіт, зробити акцент на творчих роботах(виготовленні стендів та іншого виду наочності)
	Жовтень – листопад

	

	7
	Провести «місячники професій » за спеціальностями
	На протязі року
	

	8
	Забезпечити якість професійної підготовки  учнів через удосконалення методики викладання та ефективну підготовку до занять
	На протязі року
	


ІІІ. Робота по підвищенню рівня професійної підготовки учнів

	№ з/п
	Заходи
	Термін виконання


	

	1
	Розробити графіки проведення консультацій та додаткових занять
	
	

	2
	Забезпечити участь учнів в предметних гуртках
	
	

	3
	Виявляти учнів, що мають слабкі здібності до навчання з метою додаткової роботи з ними
	
	

	4
	Виявляти обдарованих учнів з метою підготовки їх до участі в обласних конкурсах та олімпіадах.
	
	

	5
	Підготувати учнів для участі в конкурсах профтехмайстерності
	
	

	6
	Удосконалити технологічні карти до всіх тем програми  з метою полегшення засвоєння учнями навчального матеріалу
	
	

	7
	Розробити збірники тестів по спеціальності «ОКН, секретар керівника, обліковець»
	
	

	8
	Розробити матеріали для підвищення пізнавальної активності та мотивації учнів до навчання .
	
	


ІV. Організаційна робота

(засідання методичної комісії)

Засідання № 1 (серпень) _________________
	№ з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавці

	1
	Основні завдання роботи методичної комісії у новому навчальному році. Ознайомлення з новими нормативними документами та інструктивно - методичними рекомендаціями.
	Серпень
	Методист Донченко Н.С.


	2
	Оформлення навчально-програмної документації, відповідно змін у діючі програми.
	Серпень
	Методист Донченко Н.С.


	3
	Затвердження плану роботи метод комісії на 2011-2012 н.р.
	Серпень
	Голова метод комісії 
Калюх О.В.

	4
	Затвердження календарно-тематичних планів на 

2011/2012 н.р.
	Серпень
	Голова метод комісії
 Калюх О.В.

Заступник директора з НВЧ Курбатова О.В.

	5
	Звіт майстрів в/н по комплексному забезпеченню майстерень і підготовці їх до навчального року 
	Серпень
	Легкоступ В.Ю., 

Шишацька Н.А.,

Іващенко С.А.


Домашнє завдання: Скласти паспорти комплексно – методичного  оснащення кабінетів до наступного засідання методичної комісії
	Засідання № 2 (жовтень) _____________________


	№ з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавці

	1
	Затвердження списку тем дипломних робіт груп ТУ-2 (ОКН, секретар керівника), 43(ОКН, секретар керівника, обліковець)
	Жовтень
	Викладач Калюх О.В.

	2
	Організація методичної роботи з  молодими працівниками
	Жовтень - листопад
	Методист Донченко Н.С.

	3
	Обговорення і затвердження графіка проведення консультацій та додаткових занять.
	Жовтень
	Викладачі з спец. предметів

	4
	Затвердження програми виробничої практики груп ту-2, 43
	
	Старший майстер Старушко В.В.

	5
	Ознайомлення з графіком взаємовідвідувань уроків теоретичного навчання і виробничого навчання майстрами і викладачами 
	Жовтень
	Методист Донченко Н.С.

	6
	Затвердження  графіку проведення «Місячника» професії  «Кухар», «ОКН, секретар керівника, обліковець», «Робітник фермерського господарства»
	Жовтень
	Голова метод комісії 
Калюх О.В.
Майстри в/н:  Капелюха Н.І.,

Шишацька Н.А., Іващенко С.А., Бузовський М.О., Гуржій Л.В., Легкоступ В.Ю.

	7
	Скласти план про організацію самоосвіти
	Жовтень
	Викладачі з спец. Предметів, майстри в/н


Домашнє завдання: Скласти план роботи з обдарованими учнями
Засідання № 3 (листопад)___________________
	№ з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавці



	1
	Обговорення вимог до  складання завдань директорських контрольних робіт за І семестр
	Листопад
	Методист Донченко Н.С.

	2
	Про проведення конкурсу на краще методичне забезпечення предмету
	Листопад
	Викладачі
Заступник директора з НВЧ Курбатова О.В.

	3
	Затвердження екзаменаційних білетів гр. 43 з предмету «Спецтехнологія»
	Листопад
	Бакай Л.О., Калюх О.В., Гуржій Л.В.,

Юшко Ю.М.


	4
	Обговорення методичних рекомендацій щодо проведення та оформлення дипломних робіт
	Листопад
	Викладачі Калюх О.В., Капелюха Н.І., Завада Ю.В. 

	5
	Створення електронних посібників 
	Листопад
	Викладачі спец дисциплін 

	6
	
	Листопад
	


Домашнє завдання: Підготувати розробку уроку з використанням елементів інтерактивного навчання
Засідання № 4 (грудень)______________
	№ з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавці



	1
	
	
	Викладач Калюх О.В.

	2
	Затвердження завдань до проведення директорських контрольних робіт 
	
	Голова метод комісії

 Калюх О.В.



	3
	Діагностування рівня навчальних досягнень учнів на кінець І півріччя
	Грудень
	Заст. директора з НВЧ Курбатова О.В.

	4
	Затвердження екзаменаційних білетів гр.  32   з предмету «Спецтехнологія»
	Грудень
	Викладачі Мовчан В.В., Клімчук В.В.,

Старушко В.В.

	5
	Затвердження програми виробничої практики гр.32
	Грудень
	Старший майстер Старушко В.В.


Домашнє завдання: Розробити ІТК до всих тем з виробничого навчання
Засідання № 5 _____________________
	№ з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавці



	1
	Проведення роботи по розробці дидактичних матеріалів для кабінетів і лабораторій
	Січень
	Завідуючі кабінетами

	2
	Затвердження програми виробничої практики гр.35, ТУ-1
	Січень
	Старший майстер Старушко В.В.

	3
	Аналіз результатів проведення директорських контрольних робіт за І-семестр
	Січень
	Заступник директора з НВЧ Курбатова О.В.

	4
	Затвердження програми виробничої практики гр.. ТУ-1
	Січень
	Ст. майстер Старушко В.В.

	5
	Затвердження екзаменаційних білетів гр.. № 35 з предмету «Спецтехнологія»
	Січень
	Викладач Капелюха Н.І.

	6
	Проведення семінару практикуму «Методика проведення уроку спецдисциплін, уроку в/н з використанням інноваційних технологій та інтерактивних методів навчання»
	Січень
	Заступник директора з НВЧ Курбатова О.В.
Голова метод комісії

 Калюх О.В.

Методист Донченко Н.С.


Домашнє завдання: Опрацювати методичний посібник та методичні рекомендації проведення семінару - практикуму
Засідання № 6 (лютий)__________________
	№ з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавці



	1
	Про підготовку учнів для участі в конкурсах професійної майстерності.
	Лютий
	Майстри в/н

	2
	Аналіз підготовки і проведення місячника
	Лютий
	Заступник директора з НВЧ Курбатова О.В.
Голова метод комісії

 Калюх О.В.



	3
	Використання між предметних зв’язків при викладанні спецдисциплін
	Лютий
	Голова метод комісії

 Калюх О.В


Домашнє завдання: Підготувати опис власного досвіду роботи при використанні між предметних зв’язків.
Засідання № 7 (березень)________________
	№ з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавці



	1
	Аналіз проведення відкритого урока з предмету «ТКОІ». Методична мета: «Індивідуальний підхід до учнів на уроках теоретичного навчання»
	Березень 
	Викладач Калюх О.В.

	2
	Затвердження екзаменаційних білетів для груп, № 21, 23, 25, 33 з предмету «Спецтехнологія»
	Березень
	Викладачі Завада Ю.В., Калюх О.В., Мовчан В.В., Капелюха Н.І. 


	3
	Затвердження програм практики для груп:
№ 21, 33, 23,25
	Березень
	Майстри в/н груп


Домашнє завдання: Підготувати розробку відкритого уроку або виробничого навчання
Засідання № 8 (квітень)___________________
	№ з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавці



	1
	Аналіз взаємовідвідувань уроків теоретичного і виробничого навчання
	Квітень
	Методист Донченко Н.С.

	2
	Стан підготовки учнів  груп Ту-1, 35 до випускних кваліфікаційних екзаменів. Виконання письмових екзаменаційних робіт
	Квітень
	Викладачі Завада Ю.В.
Капелюха Н.І.

	3
	Методика проведення вступного інструктажу по уроку в/н
	Квітень
	Ст. майстер Старушко В.В


Домашнє завдання: Розробити конспект вступного інструктажу для проведення уроку в/н з однієї з тем програми
Засідання № 9 (травень)_________________________
	№ з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавці

	1
	Аналіз Виконання планів самоосвіти, стажування
	Травень
	Заступник директора з НВЧ Курбатова О.В.


	2
	Звіт про роботу методичної комісії за 2011/2012 навчальний рік
	Травень
	Голова метод комісії

 Калюх О.В.



	3
	Скласти  проект плану роботи на наступний навчальний рік
	Травень
	Члени комісії


